Benutzungsordnung
fir das Archiv der Stadt Barth

Auf Grund von § 6 (3) der Archivsatzung der Stadt Barth hat die Stadtvertretung Barth in
ihrer Sitzung am 07.11.2001 folgende Benutzungsordnung beschlossen:

§ 1 Benutzungszeiten
Der Benutzerraum des Stadtarchivs mit der Archivbibliothek der Stadt Barth ist von montags
bis donnerstags von 8.00 — 12.00 Uhr sowie dienstags von 13.00 — 17.00 Uhr geotffnet. Am
Freitag sind das Stadtarchiv und die Archivbibliothek geschlossen.

§ 2 Verhalten im Stadtarchiv
(1) Taschen, Mantel, Schirme u.&. sind in den dafiir vorgesehenen Garderobenstandern und
—schranken aufzubewahren. Mitgebrachte Bicher sind den Dienstkraften auf Verlangen
vorzuzeigen.
(2) Essen, Trinken, Rauchen sind im Benutzerraum untersagt.
(3) Im Benutzerraum ist Ruhe zu wahren.
(4) Tiere durfen nicht mitgebracht werden.

§ 3 Art der Benutzung
(1) Die Benutzung kann erfolgen
a) fur dienstliche Zwecke von Behérden und Gerichten,
b) fur wissenschaftliche Forschungen,
c) fur sonstige Zwecke, entsprechend 8 1 der Archivsatzung der Stadt Barth

(2) Zur Nutzung werden Archivalien im Original vorgelegt.
In begriindeten Fallen kann das Archiv statt der Originale
a) Abschriften oder Kopien — auch von Teilen der Archivalien — vorlegen
b) Mikrofilme zur Verfiigung stellen
c) oder Ausklnfte aus den Archivalien geben.

(3) Die Benutzer werden archivfachlich beraten. Auf weitergehende Hilfen, z. B. beim Lesen
alterer Texte, besteht kein Anspruch.

(4) Einzelheiten des Arbeitsablaufes im Archiv regelt der Benutzerdienst.

§ 4 Benutzungsantrag
(1) Der Benutzer hat schriftlich einen Antrag auf Benutzergenehmigung zu stellen. Dabei
sind der Zweck und der Gegenstand der Benutzung anzugeben.

(2) Der Benutzer muss gleichzeitig eine schriftliche Erklarung darliber abgeben, dass er
bestehende Urheber- und Personenschutzrechte beachten und Verstdl3e gegeniber den
Berechtigten selbst vertreten wird.

§ 5 Benutzungsgenehmigung
(1) Die Benutzungsgenehmigung erteilt die Sachbearbeiterin fir Archivangelegenheiten. Sie
beschréankt sich auf den im Benutzungsantrag angegebenen Zweck.

(2) Die Genehmigung ist einzuschranken oder zu versagen, wenn
a) gegen den Zweck der Benutzung schwerwiegende Bedenken bestehen oder
schutzwirdige Belange des Staates, von Gebietskorperschaften oder ihren



Organisationseinheiten oder Interessen von Einzelpersonen gefahrdet werden
kénnten oder Rechtsvorschriften tiber Geheimhaltung verletzt wirden.

b) Archivalien durch die Stadt Barth bendtigt werden oder durch die Benutzung der
Ordnungs- oder Erhaltungszustand der Archivalien gefahrdet wiirde.

(3) Die Genehmigung kann insbesondere bei Benutzungen nach 8§ 6 Abs. 1 Satz 2 der
Archivsatzung der Stadt Barth mit Auflagen verbunden werden.

(4) Die Genehmigung kann entzogen werden, wenn Grinde bekannt werden, die zu einer
Einschrankung oder zum Versagen nach Abs. 2 gefuhrt hatten, der Benutzer gegen
diese Benutzungsordnung versto3t oder, wenn der Benutzer Archivalien entwendet,
unsachgemal behandelt, beschadigt oder deren innere Ordnung verandert.

§ 6 Benutzung amtlichen Archivgutes
Die Benutzung amtlichen Archivgutes richtet sich nach § 10 Abs. 1, 2, und 3, Satz 1 sowie
Abs. 4 und 8§ 11 des Gesetzes zur Regelung des Archivrechts in Mecklenburg-Vorpommern
(Landesarchivgesetz — LarchivG M-V) vom Juli 1997.

§ 7 Benutzung privaten Archivgutes in Verwaltung
des Stadtarchivs der Stadt Barth
Fur die Benutzung von Archivgut privater Herkunft, das im Archiv der Stadt Barth verwahrt
wird, gilt 8 6 entsprechend, soweit mit dem Verfiigungsberechtigten der Archivalien keine
anderen Vereinbarungen getroffen sind.

§ 8 Benutzerbetreuung
(1) Die Betreuung der Benutzer erfolgt durch die Benutzeraufsicht.

(2) Archivalien werden auf den dafiir vorgesehenen Formblattern beim Benutzerdienst
bestellt. Die Bestellung kann in der Zeit von 9.00 bis 12.00 Uhr fur den laufenden Tag
erfolgen. Die Herausgabe der Archivalien erfolgt so schnell wie méglich, Wartezeiten
kénnen jedoch nicht ausgeschlossen werden.

(3) Die Archivalien sind eine Viertelstunde vor SchlieBung des Benutzerraumes beim
Benutzerdienst zuriickzugeben. Archivalien und Druckwerke, die als nicht mehr bendtigt
zurlickgegeben oder langer als eine Woche bereitliegen, werden in das Magazin
zurlickgestellt.

(4) Dem Benutzer wird immer nur eine begrenzte Zahl von Archivalien vorgelegt
(5 Akteneinheiten taglich).

(5) Die Archivalien sind wertvolles Kulturgut und deshalb pfleglich zu behandeln. Vermerke
und Unterstreichungen sind ebenso verboten wie die Benutzung als Schreibunterlage.
Nicht erlaubt sind weiterhin das Durchpausen von Archivalien und die Herausnahme
loser Blatter, Archivbande, die aus losen Blattern bestehen, dirfen in ihrer inneren
Ordnung nicht verandert werden. Es ist den Benutzern untersagt, Archivalien aus dem
Benutzersaal zu entfernen. Geschieht dies dennoch, wird die Benutzererlaubnis
entzogen.

(6) Die Archivbibliothek ist eine Prasenzbibliothek. Die Handbibliothek steht den Benutzern
an Ort und Stelle zur Verfligung. Die Benutzungsbedingungen gelten sinngemaf wie fir
Archivalien.

§ 9 Auswartige Benutzung



In besonders begrindeten Fallen besteht bei genehmigten Benutzungen die Mdglichkeit,
Archivalien auf Kosten des Benutzers zur Einsichtnahme an andere hauptamtlich geleitete
Archive auszuleihen. Die Kosten regelt der Kostentarif zur Verwaltungskostensatzung der
Stadt Barth.

§ 10 Reproduktion, Nutzung
(1) Auf besonderen Antrag kann der Benutzer gegen Auslagenerstattung in begrenztem
Umfang aus Archivalien und Bichern Kopien anfertigen lassen, soweit diese keiner
Benutzungsbeschrankung unterworfen sind.
Die Benutzer selbst dirfen keine Kopien herstellen.

(2) Nicht kopiert werden uberformatige oder in ihrem Bestand gefahrdete Archivalien,
Biicher, Zeitschriften und Zeitungen. Ein Anspruch auf Anfertigung der Kopien besteht
nicht.

(3) Fotoreproduktionen von Archivalien sowie die Bildsammlungen betreffende Fotoauftrage
fuhrt das Stadtarchiv nur beschrankt aus.

(4) Benutzer selbst diirfen keine Fotoaufnahmen von Archivalien anfertigen. Ausnahmen
erteilt die Sachbearbeiterin fiir Archivangelegenheiten.

(5) Die Wiedergabe von Archivalien in Ver6ffentlichungen ist nur mit besonderer
Genehmigung gegen ein Verdéffentlichungsentgelt und unter Nennung der Quelle wie
des Archivs zulassig.

(6) Die Benutzer sind verpflichtet, in Ausarbeitungen verwendetes Archivgut nachzuweisen
(Name des Archivs und Bestandssignatur). Arbeiten, die unter Verwendung von
Archivgut oder Reproduktionen von Archivgut des Stadtarchivs verfasst worden sind,
sind sofort nach Erscheinen unaufgefordert dem Archiv der Stadt Barth kostenlos zu
Uberlassen.

§ 11 Versendung von Archivgut
Zur Versendung geeignetes Archivgut darf in der Regel nur an hauptamtlich verwaltete
offentliche Archive in der Bundesrepublik Deutschland — mit Wertangabe — geschickt
werden. Der Empfanger muss sich verpflichten, das Gbersandte Archivgut feuer- und
diebessicher aufzubewahren, es nur in seinen Dienstrdumen vorzulegen und es unversehrt
zuriickzusenden.

§ 12 Haftung
(1) Der Benutzer haftet flr jeden Verlust und fur jede vorséatzliche oder fahrlassige
Beschadigung und die Vermischung von Archivgut.

(2) Die Stadt Barth haftet nicht fiir Folgen, die sich aus einem Irrtum der Dienstkrafte bei der
Vorlage von Archivgut ergeben. Auch fiir Schaden durch falsche Auskunft oder sonstige
Mangel bei der Benutzung des Archivs ist eine Haftung der Stadt Barth ausgeschlossen.

(3) Der Benutzer hat bei der Verwertung der aus dem Archivgut gewonnenen Erkenntnisse
die Rechte und Interessen der Stadt Barth sowie die Urheber- und Persdnlichkeitsrechte
Dritter zu beachten. Er hat fur die Verletzung solcher Rechte einzustehen und stellt die
Stadt Barth durch schriftliche Erklarung frei.

§ 13 Kosten der Benutzung
Die Kosten fir die Benutzung des Archivs ergeben sich aus der Anlage zur Benutzungs-
ordnung fir das Archiv der Stadt Barth.



(2) Entstehende Sachkosten (z.B. fir Reproduktionen), Sonderleistungen oder
Veroffentlichungsentgelte nach 8 10 werden, soweit nichts anderes bestimmt ist, nach
der Verwaltungskostensatzung der Stadt Barth berechnet.

8 14 Inkrafttreten



Tarif-Nummer 1

1. Die Nutzung der Archivalien und des Bibliotheksbestandes ist fur wissenschaftliche,
heimatkundliche, gemeinnitzige und unterrichtliche Zwecke, soweit damit keine
gewerblichen oder privaten Interessen verfolgt werden, sowie zur Klarung personlicher
rechtlicher Anliegen gebihrenfrei.

2. Von der Gebuhrenfreiheit sind folgende Anliegen ausgenommen, sofern sie nicht unter
Amtshilfe fallen:

a) personliche und auftragsgebundene Familienforschung oder sonstige Forschung zu
privaten Zwecken,

b) Benutzung zu gewerblichen und freiberuflichen Zwecken,

c) Benutzung zu Planungs-, Projektierungs-, Meliorations- und anderer wirtschaftlicher
Nachnutzung unterliegenden Zwecken.

3. Fur die unter 2. genannten Benutzungsarten betrégt die Gebuhr pro Person

Tarif-Nummer 2

Gebdhr fur die Bearbeitung von schriftlichen Anfragen, soweit damit gewerbliche, private und
nichtéffentliche Zwecke bzw. Interessen verfolgt werden

Die Gebuhr wird unabhéngig vom Rechercheergebnis erhoben.

Tarif-Nummer 3

(6] I



Tarif-Nummer 4

Tarif-Nummer 5

Tarif-Nummer 6

Recht auf Wiedergabe von Archivalien/Bibliotheks- und Sammlungsgut fiir die einmalige
Reproduktion im Druck oder auf CD-ROM, DVD und dergleichen
je Bild, Seite oder Stiick

Tarif-Nummer 7

Verwendung von Archiv- und Bibliotheks- und Sammlungsbestanden fir Film, Fernsehen,
elektronische Medien wie Internet usw.

Tarif-Nummer 8

Bei in 6. und 7. genannten Veroffentlichungen bzw. Filmen, die im Interesse der Stadt Barth
entstehen, kann von einer Gebiihr abgesehen werden



Tarif-Nummer 9

Scann-Leistungen ohne Nachbearbeitung

Tarif-Nummer 10

Ausdruck aus Dateien des Stadtarchivs

Tarif-Nummer 11

Benutzung eines eigenen Laptops mit Stromabnahme vom Stadtarchiv:

Benutzungsordnung fur das Archiv der Stadt Barth vom 27.11.2001
o veroffentlicht am 05.12.2001
¢ Inkrafttreten: am 06.12.2001

1. Anderung Archivsatzung vom 12.11.2012
e Stellungnahme Landrat vom 23.11.2012
o vertffentlicht am 20.12.2012
Inkrafttreten am 01.12.2012
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